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TIPOGRAFIA | COWORK

PROCEDURI SI REGULI DE ACCES & UTILIZARE
A SPATIULUI DE CO-WORKING

in spatiul Tipografia | CoWork se va respecta regulamentul de functionare consultat si
asumat la inscrierea dumneavoastra ca utilizator al spatiului, precum si normele de

sanatate si securitate in munca si PSI conform legislatiei in vigoare. Prin accesul
dumneavoastra in comunitatea noastra va angajati sa respectati aceste reguli:

Accesul in spatiile Tipografia | CoWork se face in zilele lucratoare de Luni pana
Vineri, intre orele de functionare afisate 09:00 — 19:00, cu respectarea acestor
proceduri. La cererea utilizatorilor orarul de functionare poate fi extins.

Cheile de acces in modul privat se elibereaza solicitantului dupa ce acesta a
completat un formular de rezervare si a furnizat datele personale (conform C.1.) si
vor putea fi preluate dintr-un keylocker cu cod unic situat la intrarea in cladire.
Solicitantul este responsabil cu returnarea cheilor de acces si predarea spatiului
in starea si modul optim de folosinta in care acesta a fost receptionat.

Accesul cu biciclete / trotinete, nu este permis in interiorul cladiri, parcarea

acestora fiind efectuata in exterior, in spatiile special amenajate din proximitate. Nu ne
putem face responsabili cu siguranta si securitatea bunurilor personale ale utilizatorilor.

Accesul la toaleta se va face in spatiile de la nivelul fiecarui etaj. Va rugam sa
respectati curatenia si igiena in utilizarea corpurilor sanitare.

Accesul minorilor se va face doar insotiti de un adult care va fi responsabil de
supravegherea acestuia.

Locurile din incinta Tipografia | CoWork vor fi utilizate doar in scopul in care au fost
create. Nu se pot organiza petreceri si este interzis accesul persoanelor in stare de
ebrietate.

Fumatul este permis doar in spatiile exterioare cladirii. in afara acestora este
strict interzis!

Se va respecta programul de functionare al activitatilor economice adiacente, se va
impune o conduitd demna si se va aplica principiul respectului reciproc. A nu se bloca
intrarea, holul si accesul spre alte spatii si birouri din cladire.
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* intre orele 20:00 — 08:00 si in weekend, va fi inchisa usa de la intrarea in cladire, la
parter. Persoanele prezente in acel moment in interiorul Tipografia | CoWork precum
si persoanele ce parasesc la final de program unitatea sunt responsabile de
acest aspect de securitate.

* Gunoiul se colecteaza selectiv si se depune in spatiile special destinate si
semnalizate. Cafeaua folosita, plicurile de ceai precum si resturile vegetale,
exclusiv se vor depozita in containere separate si vor fi folosite la compost.

- Este strict interzis consumul de alcool si alte substante stupefiante si
halucinogene in incinta si in spatiile adiacente: intrare, casa scarii, hol acces.

Regulament utilizare CoWorking space

+ Zona Coworking Space este destinat comunitatii iar spatiul poate fi utilizat in limita
locurilor disponibile, pe baza unei programari. Activitatile ce se pot desfasura sunt:
ateliere, activitati de birou, sedinte, intalniri, activitati creative, conferinte, activitati
similare cu caracter nediscriminatoriu si apolitic.

* Nu se lasa in priza nesupravegheate echipamentele electrice folosite.

Dupa utilizare si in timpul acesteia se va asigura curatenia echipamentelor si a

spatiului. Cafetiera, cestile si paharele, vesela, se vor tine curate si intr-o stare

optima de reutilizare. Fiecare persoana este responsabila de curatenia
obiectelor, a mobilierului si a spatiului utilizat.

+ Se vor respecta spatiul, intimitatea si linistea celorlalte persoane sau grupuri de lucru.

* Orice neregula constatata (defectiuni ale echipamentelor, lipsa unor consumabile,
deteriorarea mobilierului sau a instrumentelor disponibile ) se va comunicata de
urgenta coordonatorului.

* Mobilierul, echipamentele si ustensilele vor fi utilizate doar in scopul destinat.

* Vestiarul / dulapul va fi folosit strict pentru bagaje si lucruri personale. Lucrurile de
valoare nu se vor lasa nesupravegheate. Tipografia | CoWork nu isi asuma
responsabilitatea pentru lucrurile lasate nesupravegheate.

 in timpul activitatii se recomanda o tinutd decentd. Muzica se va asculta in casti sau
la volum redus daca se agreeaza astfel in interiorul grupului de lucru. Accesul la
instalatia electrica si de retea de internet, precum si accesul neautorizat la
panourile sub tensiune electrica sunt strict interzise.
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